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____________________

«_______»________2015р.

ПЛАН  РОБОТИ
КАБІНЕТУ МАТЕМАТИКИ

ТА ІНФОРМАТИКИ

НА 2015-2016 НАВЧАЛЬНИЙ РІК

                                        Зав. кабінетом

Горіла Валентина

Михайлівна
	№

пп
	Зміст заходів
	Термін ви-

конання
	Примітка

 

	1.1
	Огляд кабінету з метою вивчення його готовності до занять
Прийняти участь у засіданні методичного об’єднання  вчителів району.
Складання плану роботи кабінету
Оформити :

А) паспорт кабінету;

Б) акт-дозвіл на експлуатацію кабінету.


	серпень

серпень

серпень

До 15

Вересня
	

	1.2
	Проводити роз’яснювальну роботу серед учнів з питань дотримання техніки безпеки та безпеки життєдіяльності:

А) правила роботи в кабінеті;

Б) правила пожежної безпеки;

В) правила та обов’язки учнів;

Г) єдині вимоги до учнів.

Забезпечити проведення інструктажів з техніки безпеки з лаборантом, учнями з реєстрацією у відповідних журналах.
Забезпечити умови для проведення навчальних занять та позаурочних заходів з комплексним використанням засобів навчання, якими обладнаний кабінет.
	Вересень

Протягом року
	

	1.3
	Провести інвентаризацію матеріальних цінностей кабінету.
	До 1 листопаду
	

	1.4
	Силами активу учнів проводити генеральне прибирання кабінету.

Організувати роботу учнів над проектом „Оформлення комп’ютерного кабінету” (створення стендів)

	Щодня

1 семестр
	

	2.1
	Проводити роботу по систематичному оновленню та вдосконаленню матеріальної бази кабінету, її поповненню традиційними та сучасними засобами навчання.
Систематизувати та підібрати дидактичний матеріал для проведення самостійних робіт з таких тем:

( «многокутники» (8клас);

( «Лінійні рівняння» (7клас)


	Протягом

року

Листопад

Лютий 
	

	2.2
	Скласти тексти математичних диктантів з таких тем:

«Пропорції» (6клас);

«Перпендикулярність прямих і площин» (10клас)

 
	Листопад

Грудень

 
	

	2.3
	Підібрати та скласти різнорівневі тематичні контрольні роботи з тем:

· Логарифмічні рівняння.(11клас)


	Січень


	

	2.4
	· Розробити тестові завдання з інформатики з теми «Текстовий редактор»
	Лютий


	

	2.5
	Розробити індивідуальні завдання з тем:

· Інтеграл.(11клас)
	січень
	

	2.6 
	Оформити постійно діючий стенд «На допомогу учням».
	листопад
	

	2.7
	Постійно поповнювати в кабінеті методичний куточок.
	постійно
	

	2.8
	Розробити завдання для підсумкової перевірки знань учнів.
	Грудень
	

	2.9
	З метою підготовки навчально-методичного забезпечення нових програмних тем оформити тематичні папки:

· Похідна.  ( 11 клас)                                                                          
	ІІ півріччя
	

	2.-10
	Організувати проведення педагогічного консультування для учнів 5,6,8,10 класів.

Надання методичної допомоги вчителям-предметникам по апробації програмного забезпечення з різних предметів
	Четверта середа

п’ятниця


протягом року
	

	3.1
	Провести тиждень математики та інформатики. 
	  лютий                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	

	3.2


	Підготувати тематичну папку :

Виготовлення дидактичних матеріалів, розробка інструкцій до лабораторних і практичних робіт, тестових завдань.
	І семестр.

Протягом року
	

	3.3
	Провести ремонт таблиць.
	січень
	

	3.4
	Оформити підписку на періодичну пресу для кабінету математики та інформатики.
	листопад
	

	3.5
	Поповнювати бібліотечний фонд кабінету довідковою та методичною літературою з математики та інформатики.
	Протягом

року
	

	4.1
	Організувати і провести для учнів5, 6,8,10 класів олімпіаду з математики. Для чого:

· З метою підготовки до олімпіади для кожного класу розробити можливі зразки олімпіад них завдань;

· Розробити зміст олімпіадних завдань;

· Один раз на тиждень проводити заняття з учнями, які готуються до олімпіади.


	жовтень
	

	4.2
	Скласти план роботи з обдарованими учнями.

Забезпечення безвідмовної роботи навчального обладнання, повної безпеки під час виконання учнями лабораторних і практичних робіт
	вересень

протягом року
	

	4.3
	Організувати участь учнів  в республік-канському конкурсі «Кенгуру»,»Левенятко»

З метою надання допомоги проводити бесіди, консультації, індивідуальні та групові співбесіди.

Розробити положення загально шкільного конкурсу „Чарівний диск”.
	ІІсеместр

ІІ семестр
	

	4.4
	Розробити план проведення тижня математики.
	1-5 лютого
	

	5.1
	Вивчити фонд бібліотеки школи з проблем методики викладання математики та інформатики
	
	

	5.2
	Взяти участь у проведенні Всеукраїнської акції «Живи, книго!»
	Протягом

року
	

	5.3
	Оформити картотеку:

Періодичних видань.
	До березня 2016
	

	6.1
	Проводити профілактичні роботи, пов’язані з роботою комп’ютерного обладнання.

	постійно
	

	6.2
	Створення різноманітних електронних засобів
	Протягом року
	

	6.3
	Проводити профорієнтаційну роботу серед учнів старших класів
	Протягом року
	

	6.4
	Індивідуальні консультації, та допомога учням 9 класів в підготовці до державної атестації.

	травень
	

	6.5
	Ремонт, підготовка кабінету до нового навчального року.
	червень
	

	6.6
	Проаналізувати роботу кабінету за 2015-2016 навч. рік.
	червень
	


Погоджено 
Погоджено
Затверджено
Голова профкому
Методист РМ
Директор школи

_____Н.Марченко
____Тарасенко  В.М.
___Бодько Л.М.
ПАСПОРТ

Кабінету інформатики та математики
ЛІСОВОСОРОЧИНСЬКОЇ ЗОШ І-ІІІ СТ.

Зав.кабінетом   Горіла Валентина 

Михайлівна


2013-2014 н.р.
1. Прізвище, ім’я та по батькові зав.кабінетом     Горіла В.М.

2. Клас, який відповідає за кабінет                         6 клас
3. Загальна площа кабінету                                         42  м2
4. Число посадочних місць                                          12

5. Прізвище та ініціали вчителів, які працюють у кабінеті: Горіла                                  Валентина Михайлівна, Супруненко Інна Віталіївна
	Урок 
	
Дні тижня

	
	Понеділок 
	Вівторок 
	Середа 
	Четвер 
	П’ятниця
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	  
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	


Опис

майна та документів

математичного кабінету.

	№ПП
	Найменування майна
	Кількість 

	1.
	Стіл учителя
	1

	2.
	Стільці
	18

	3.
	Комп’ютерні столи
	5

	4.
	Комп’ютері 
	5

	5.
	Шафи 
	3

	6.
	Тумбочка 
	1

	
	
	


\« Затверджено »

Наказ №________

від__________ 2013__ р.

м.п. _____________Л.М.Бодько

Правила техніки безпеки в кабінеті інформатики

та інформаційно-комунікаційних технологій

(правила поведінки в кабінеті інформатики школи)

1. Кабінет обладнано складними і дорогими технічними засобами, які вимагають охайності та дбайливості, тому, заходячи до кабінету, слід одразу займати відведене місце, не виконувати ніяких дій з обладнанням без дозволу вчителя.

2. На робочих місцях розташовано обладнання, яке має складові, що працюють під високою напругою. Необережне поводження з апаратурою може призвести до травм.

Тому суворо заборонено:

• вмикати і вимикати апаратуру без вказівки вчителя;

• торкатися роз’ємів з’єднувальних кабелів та самих кабелів;

• торкатися екрана та тильної частини монітора;

• переміщувати увімкнені складові обчислювальної системи

(системний блок, монітор тощо);

• класти будь-які предмети на системний блок, монітор, клавіатуру;

• приносити та використовувати носії даних (дискети, компакт-диски) без дозволу вчителя.

3. Не дозволяється знаходитись у кабінеті і виконувати будь-які роботи (прибирання приміщення також) без присутності відповідальної особи — завідувача кабінету, вчителя.

4. Не дозволяється працювати з клавіатурою «та маніпулятором «миша» брудними або вологими руками.

5. Запам’ятайте, де знаходиться вогнегасник, аптечка. У разі появи запаху горілого одразу ж сповістіть про це викладача.

6. До початку роботи і ввімкнення апаратури:

• переконайтесь у відсутності видимих пошкоджень обладнання робочого місця;

• сядьте так, щоб лінія погляду проходила приблизно через центр екрана, відстань від очей до екрана повинна бути не менше ніж 50 см, учні, які мають окуляри для постійного носіння, повинні працювати за комп’ютером у них, якщо лікарем не рекомендовано іншого;

• розташуйте зошит, ручку, навчальні посібники на столі у відведених місцях, поправте розміщення клавіатури, маніпуляторів («мишки», джойстика) таким чином, щоб було зручно працювати;

• дії по вмиканню апаратури виконуйте тільки за командою викладача і тільки в послідовності, передбаченій відповідними інструкціями.

7. Робота на комп’ютері вимагає постійної зосередженості, чітких дій, самоконтролю, напруження зору, тому не можна розпочинати роботу за недостатнього освітлення та поганого самопочуття.

8. Протягом роботи за комп’ютером суворо дотримуйтесь викладених вище правил, слідкуйте за вказівками вчителя. Якщо під час роботи виникає:

• аварійна зупинка, яка супроводжується виведенням на екран повідомлення про несправність, слід це повідомлення запам’ятати (або записати) і повідомити викладача (лаборанта);

• якщо робота апаратури починає супроводжуватися незвичними звуками, світінням аварійних індикаторів тощо, слід припинити роботу і повідомити викладача.

9. Під час роботи за комп’ютеризованими робочими місцями учні не повинні вставати, якщо до класу заходить будь-який відвідувач.

10. Завершення роботи з апаратурою:

• вимикати апаратуру дозволяється тільки в послідовності,

передбаченій відповідними інструкціями і за вказівкою викладача;

• після вивантаження операційної системи і зупинки роботи комп’ютера слід вимкнути живлення системного, блоку або переконатись у його автоматичному вимкненні, вимкнути інші складові апаратного забезпечення.

11. У кабінеті категорично заборонено приймати їжу, користуватися розпилювачами парфумів, лаків для волосся тощо. Не слід користуватися мобільними телефонами.

12. Суворе дотримання цих правил дозволить уникнути шкоди

здоров’ю, зберегти обладнання.

Ви особисто відповідаєте за стан робочого місця і розташованого на ньому обладнання! Невиконання правил — найгрубіше порушення порядку і дисципліни!

Завідувач кабінетом: ________________ В.М.Горіла

«Затверджено»

Наказ директора №____ _

від «___ » 2013_ р.

М.П. _____________Л.М.Бодько
Інструкція

з пожежної безпеки в кабінеті інформатики

та інформаційно-комунікаційних технологій

1. Загальні положення

1. Кожен учень зобов’язаний знати і виконувати правила пожежної безпеки, а при виникненні пожежі —вжити всіх залежних від нього заходів для врятування учнів і гасіння пожежі.

2. Сходові клітки, евакуаційні виходи, проходи, коридорні тамбури повинні утримуватися постійно вільними.

3. У навчальних кабінетах парти, столи, стільці необхідно встановлювати так, щоб не заставляти виходів із кабінетів.

4. У кабінетах слід суворо дотримуватися протипожежного режиму. Приміщення повинні постійно утримуватися в чистоті.

5. Весь пожежний інвентар і обладнання треба утримувати у справному стані, розміщувати на видних місцях.

6. У приміщеннях забороняється розкладання вогнищ, спалювання сміття, паління.

2. Вимоги пожежної безпеки до початку роботи

1. У кабінетах горючі речовини й матеріали потрібно зберігати у шафах, що замикаються, ключі від яких повинні бути у вчителя.

2. Забороняється використовувати електроприлади із пошкодженою ізоляцією, зберігати біля них рідини, які легко займаються, обгортати папером або тканиною електричні лампи.

3. Не працювати на несправному обладнанні.

4. Перед початком роботи на електрообладнанні перевірити наявність і надійність кріплення захисних засобів і з’єднання захисного заземлення, занулення.

3. Вимоги безпеки під час виконання робіт

1. Виконувати лише ту роботу, з якої пройшли інструктаж, не передоручати свою роботу іншим особам.

2. Забороняється використовувати пожежний інвентар та обладнання для господарських та інших потреб, не пов’язаних з пожежегасінням.

3. Під час експлуатації електроустановок не дозволяється:

• використовувати кабелі і проводи із пошкодженою ізоляцією;

• залишати під напругою електричні проводи і кабелі;

• переносити ввімкнені прилади та ремонтувати обладнання, яке перебуває під напругою;

• залишати без догляду ввімкнені в електромережу нагрівальні прилади, обладнання;

• користуватися пошкодженими (несправними) розетками;

• зав’язувати і скручувати електропроводи;

• застосовувати саморобні подовжувачі, які не відповідають вимогам ПУЕ щодо переносних (пересувних) електропроводів.

4. Забороняється самостійно усувати несправності електромережі й електрообладнання.

4. Вимоги безпеки після закінчення роботи

1. Щоденно після закінчення занять у кабінетах вчителі (викладачі), лаборанти повинні уважно оглянути всі приміщення, які закриваються, вимикати електроприлади, обладнання, освітлення, усунути виявлені недо¬ліки.

2. Після закінчення роботи слід прибрати сміття, відходи.

3. Після кожного заняття необхідно усі пожежонебезпечні речовини та матеріали прибрати у спеціально виділені та обладнані приміщення.

5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

1. У випадку виникнення пожежі дії працівників, учнів школи мають бути спрямовані на створення безпеки дітей, в першу чергу рятування та евакуацію.

2. Кожен працівник, учень, який виявив пожежу або її ознаки (задимлення, запах горіння або тління різних матеріалів тощо), зобов’язаний: негайно повідомити про це по телефону 01 до пожежної частини; сповістити про пожежу вчителеві, директору, його заступнику; організувати зустріч пожежних підрозділів, вжити заходів щодо гасіння пожежі наявними засобами пожежегасіння.

«Узгоджено»
Голова профкому      __________________  (Н.М.Марченко)

Завідувач кабінету __________________(В.М.Горіла)

